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Bildungsgang

Praxisadministratorin SSO

Modul

Buchhaltung

Prasenzlektionen: 36

Selbststudium: 28

Total Lernstunden: 64

Beschreibung

Die Praxisadministratorin SSO kennt den Sinn und Zweck und die gesetzlichen Vorschriften zur Praxis-
buchhaltung und kann eine doppelte Buchhaltung fihren. Sie wendet den SSO-Kontenplan korrekt an
und weiss, dass Aufwande Vermogensabgange und Ertrage
Vermogenszugange zur Folge haben.

Methodik/Didaktik

Lehrgesprache, Diskussionen, Einzel- und Gruppenarbeiten, Prasentationen, Frontal-unterricht, Fallbear-

beitung.

Inhalte

e Doppelte Buchhaltung

e Aufwand-und Ertragskonto

e Bilanz
e Kontenlehre

e Abschreibungen auf Anlagegiter und Debitoren

Qualifikationsverfahren:

Modulabschluss

Prifungsform

Umfang/Dauer

Bemerkungen

Modulprifung

Schriftliche Prifung

45 Minuten

Besucht mind. 80%

Prasenzkarte
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